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Sahkopostitilin kayttoonotto Outlook 2013 —sahkodpostiohjelmassa

Kdynnistakaa Outlook. Asennus aloitetaan valitsemalla Tiedosto:

1. Aloitus

ﬂﬂ % s Outlook tdndan - Outlook
Jerel | ALOITUS LAHETA TAI VASTAANOTA KANSIO NAYTA

Ijl :l?'l;j Vastaa

Vastaa kaikille -

Uusi Uudet Poista o
sihképostiviesti kohteet = Valita

4|

Uusi Paoista YVastaa Pikatoiminnot T

2. Valitlaa ”Lisaa tili”

Outlook tandén - Qutlook T - 0 x
T Tilin tiedot

Avaa ja vie

Yhtadn tilid ei ole kaytettavissa, Lisaa sahkapostitili, jotta voit ottaa lisaominaisuudet kayttoan.
4 Lissatil

|—LT| Tili- ja yhteistasetukset
ady Muuta taman tilin asetuksia tai maarita lis3a yhteyksia,
Tiliasetukset

Muodosta yhteys yhteisapalveluihin.

Tulosta

Postilaatikon koon hallinta

Vait hallita postilaatikon kokoa tyhjentdmalld poistettujen viestien kansion ja
Puhdistustydkalut arkistoimalla viestejd.

il

Office-tili

Asetukset

Lopeta
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3. Valitkaa "Maarita manuaalisesti tai lisda palvelintyyppeja”

Lis til (e
Automaattinen tilin miaritys
Ma&arita tilin asetukset tai yhdistad muuntyyppisiin palvelimiin,

~) Sahképostitili

Add Mew

ritd manuaalisesti tai lis3

palvelintyyppeja @

nen Sguraa\ra>l I Peruuta

4. Valitkaa "POP tai IMAP”

Lis til (e

Valitse palvelu

| Microsoft Exchange Server tai yhteensopiva palvelu
Muodaosta yhteys Exchange-tiliin ja kdytd sahkopostia, kalenteria, yhteystietoja, tehtdvia ja vastaajaa.

_ Outlook.com tai Exchange ActiveSync -yhteensopiva palvelu
Muodosta yhteys palveluihin, kuten QOutlook.comiin, ja kayta sahkopostia, kalenteria, yhteystietoja ja tehtavia.

Muodosta yhteys POP- tai IMAP-sdhkapostitiliin
) Muu

Yhdistd seuraavaan palvelintyyppiin
Fax Mail Transport

< Edellinen ” Seuraava > l I Peruuta
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5. Kirjoittakaa punaisella kirjoitettuihin kohtiin tarvittavat tiedot.

Saapuvan postin palvelimen nimi on ilmoitettu teille tilauksenne yhteydessa, voitte tarvittaessa pyytaa sen
sahkopostilla helpdesk@kotisivut.com-osoitteesta.

Mikali kaytatte SSL-suojausta tulee saapuvan postin palvelimen nimi olla kotisivut.com loppuinen,

jolloin SSL-suojaus toimii ilman virheilmoituksia.

Lahtevan postin palvelin (SMTP) on normaalisti Internet-yhteydentarjoajan lahtevan postin palvelin.

Lisa tili (===

POP- ja IMAP-sahképostitilien asetukset

Anna tilin s3hkdpostipalvelimen asetukset. Add Account

Kayttdjan tiedot Tilin asetusten testaaminen

Kirjoita nimesi: Mimii Suosittelemme tilin testaamista tietojen antamisen
jalkeen,

sahkopostiosoite: Sahkbpostiosoite

Palvelimen tiedot
Tilin tyyppi: IMAP [=]

Saapuvan postin palvelin: Saapuvan postin palvein Testaa tilin asetukset napsauttamalla

Seuraava-painiketta
Lahtevan postin palvelin [SMTPL: SMTP-palvelin
Kirjaustiedot
Kayttajanimi: sahkbpostiosoits
Pidetddn offline-tilassa: Kaikki
Salasana: Salasana 1]

[V] Muista salasana

|:|‘u‘aadi suojattua salasanan vahvistusta [Secure Password

Authenticati kirjaudutt
uthentication] kirjauduttaessa

= Edellinen I[ Seuraava > ] I Peruuta J
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6. Valitkaa edellisessa keskusteluikkunassa ”Lisaa asetuksia...” ja uudesta keskusteluikkunasta
”Lisdasetukset”

Valitkaa ”Kayta salattua yhteytta:” —kohdasta suojaustavaksi SSL.
Kansiot kohdassa kirjoittakaa ”Padkansion polku” —kohtaan INBOX kuvan mukaisesti.

Internet-sdhkdpostin asetukset @

| Yleiset I Lihtevdn postin palvelin | Lisdasetukset |

Palvelinten porttinumerot

Saapuvan postin palvelin [IMAF): 993 Kdytd oletusarvoja
Kayta salattua yhteytta: ssL =] ¢

Lihtevan postin palvelin (SMTP): 25
Kiyta salattua yhteytta: Ei mitdan [=]

Palvelimen aikakatkaisut

Lyhyt o Pitkd 1 minuutti
Kansiot

Padkansion polku: | INBOX

Lihetetyt

Délﬁ tallenna kopioita lahetetyista
Poistetut kohteet

DMerkitse kohteet poistettaviksi, mutta ala poista niita automaattisesti

Poistettaviksi merkityt kohteet poistetaan pysyvasti, kun postilaatikon
kaohteet poistetaan.

Paoista kohteet, kun kansiota vaindetaan online-tilassa

[ OK ” Peruuta ]

Valitkaa OK muutosten jalkeen, jolloin asennus palaa edelliseen keskusteluikkunaan, valitkaa Seuraava
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Lisaa tili =
POP- ja IMAP-sdhkipostitilien asetukset

Anna tilin sdhkdpostipalvelimen asetukset, Add Account

dyttajan tiedot Tilin asetusten testaaminen
Kirjoita nimesi: Himi Suasittelemme tilin testaamista tietojen antamisen
jalkeen.
Sdhkopostiosoite: Sahkbpostiosoite

Palvelimen tiedot
Tilin tyyppi: IMAP |z|

Saapuvan postin palvelin: Saapuvan postin palvelin

Testaa tilin asetukset,..

Testaa tilin asetukset napsauttamalla
Seuraava-painiketta

Lahtevan postin palvelin (SMTP): | =p7p_pafeiin
Kirjaustiedot
Kayttajanimi: Sihkdpostiosoite
Pidetaan offline-tilassa:  Kaikki
Salasana: Salasana ]

[¥] Muista salasana

|:|Vaadi suojattua salasanan vahvistusta (Secure Password

Authentication] kirjauduttaessa

[ < Edellinen ” Seuraava > ] [ Peruuta ]

7. Mikali teilla on valittuna ”"Testaa tilin asetukset napsauttamalla Seuraava-painiketta”, niin asennus
aloittaa asetusten tarkistuksen. Testiviesti nakyy lopuksi taman sahkopostitilin Saapuneissa.
Kun testaus on onnistuneesti tehty keskusteluikkunan voi sulkea ”Sulje”-painikkeesta.

Tilin asetusten testaaminen

Onnittelut. Kaikki testit ovat onnistuneet. Jatka valitsemalla 5ulje. Lopeta

Tehtdvat | virheet

Tehtavat Tila
\/Kirjaudu saapuvan postin palvelimeen [IM... Yalmis
v/Lﬁhetﬁ testiviesti Walmis

8. Sahkdpostitili on nyt luotu ja valmiina kayttoon.
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Valmis!

Tdssd oli kaikki tiedot, joita tilisi madrittdmiseen tarvitaan,

<Egel|iner|| Valmis l
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9. Testauksen yhteydessa lahetetty testiviesti nakyy nyt Saapuneissa

o= s Saapuneet - testi@mailtest3.kotisivut.com - Outlook ?T H - O X
TIEDOSTO ke iy LAHETA TAI VASTAANOTA KANSIO NAYTA
=1 |G ¥ Hae henkilgita =
Ijl "j (3 x 5 Vastaa ] > o I
] - - ©N G Vastaa kaikille o ) EE Osoitteisto =
Wusi Uudet | o Poista o Eg- Pikatoiminnot Siirrd | Tunnisteet L Lihetd/vastaanota
sihkdpostiviesti kohteet~ | %57 &4 Valita - - M Y Suodata sahkoposti - kailki kansiot
Uusi Poista Vastaa Pikatoiminnot = Etsi Lahetd tai vastaanota ~
Haku: MNykyinen postilaatikko [Ctri+E) P | Mykyinen postilaatikko - & Vastaa @(q_ Vastai
) Kaikki Lukematta Jirjestys Paivimadrd - Uusimmat & E
I testitunnus
4 Tanain P
4 testi@mailtest3.kotisivut.com : Microsoft Outlook .
: Microsoft Outlookin testiviesti 10:18 -
Saapuneet Tama on automaattinen viesti, jonka Microsoft Outlook on Ihettényt
Drafts i Vastaanottaja Tes#
4 yanhempi
Sent Itermns
Fars min e imm: Kotisivut.com Helpdesk Timi on
) testi@mailtest3 kotisivut.com 7.5.2012 .
Junk E-mail testi@mailtest3 kotisivut.com <loppu> Eil..llUI.[lE‘:lﬂlllﬂEIl
Lihtevat - viesti, jonka
cent-mail testi@mailtest3.kotisivut.com h Microsoft
testi@mailtests kotisivit.com 2R.4.7M7 M~

Mikali kansiot tai postit eivat ndy oikein, niin tarkistakaa kohdassa 5. ja 6. lisatyt asetukset, erityisesti
Paakansion polku —asetus on tarkea postien ja kansioiden ndakymisen kannalta.



